
グーグルフォームの使い方

健康観察フォームを作成し、生徒にクラスルームで送信（保護者に安心安全メールで送信）す
る

１　健康観察フォームの作成

（１）フォーム＞空白　　　　　（２）タイトルの入力　＞　記述式　＞　設問の入力　

　　

　　　

（３） をクリック　＞　記述式　＞設問の入力　＞　必須



（４） をクリック　＞　記述式　＞設問の入力　＞　必須

（５） をクリック　＞　チェックボックス　＞設問の入力　＞　必須

※　選択肢の種類

記述式…一文程度の短い文章を記載

段落式…段落をわけるような長い文章を記載

ラジオボタン…複数の回答から1つの回答を選択

チェックボックス…複数の回答から1つ以上の回答を選択

プルダウン…プルダウン形式で回答を選択

均等目盛…1～5などの段階にわけて評価

選択式（グリッド）…行と列にわけて項目を設置

チェックボックス（グリッド）…項目ごとの回答を1つ以上選択

※　作成したフォームを他の先生が利用したり、回答結果を確認したりしたいときは、＞　共同編

集者を追加　で教師を追加し、一般的なアクセスを「長崎市教育委員会」に変更する。追加された

教師は、各自のグーグルドライブ＞共有アイテムからアクセス可能



２　健康観察フォームの送信

（１）設定　＞　回答　

　　　長崎市教育委員会と信頼できる組織のユーザーに限定する　チェックをはずす

※　チェックをオンにすると、〜@g.nagasaki-city.ed.jpのユーザーしか回答できない
　　回答を１回に限定する　チェックをはずす

※　チェックをオンにすると、入力を間違えたとき、訂正できない。

　　また、グーグルアカウントでログインしないと回答できない

※　小テストを作成したい場合は、テストにする　をオンにし、正答を作成すると、自動採点と集

計が可能

（２）送信



（３） 　＞　☑URLを短縮　＞　コピー　＞　✕

［クラスルームで送信］

（１）クラスルーム　＞　配信するクラスを開く　＞　クラスへの連絡事項を入力

（２）説明を入力　＞　先程コピーしたリンクをCtrl＋Vで貼り付け　＞　投稿

（３）生徒は、ストリームに投稿されたリンクをクリックし、回答する

※　安心安全メールで送信する場合は、安心安全メールにリンクを貼り付ける

３　回答を確認する

［フォームで回答を確認する］



（１）　フォーム　＞　回答

　概要…回答の全体像をグラフで確認
　質問…質問ごとに回答を確認
　個別…回答者ごとに回答を確認

（２）　概要

（３）　質問、個別タブでそれぞれ回答状況を確認する

［スプレッドシートに出力し、回答を確認する］

（１）　フォーム　＞　回答　＞　スプレッドシートにリンク

　

（２）新しいスプレッドシートを作成　＞　作成 ※スプレッドシートで回答を確認


